
 
 

            

                                                                                                                                             

 

 
 

                                                                                                   

 

 

        

                                                                                                                                                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 

 
1. Agenda Surat-surat masuk 

2. Agenda Surat-surat keluar 

 

 
 

 

LINGKUNGAN : _____________________ 
 

 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 
 

AGENDA SURAT-SURAT MASUK 

TAHUN _________ 

 
 

No Diterima Tanggal Dari Tanggal & No. 

Surat 

Isi Pokok 
Diteruskan 

Keterangan 

(Disimpan di) 

     Tanggal Kepada  

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 8 Sept’08 DPH 7/09/08 – 

007/YB/IX/08 

Undangan 

Pleno tgl. 

14/7/08 

8/07/08 Ket. Ling Ket. Ling 

        

        

        

        

        

        

 
 



AGENDA SURAT-SURAT KELUAR 
TAHUN _________ 

 
No Tanggal Isi Pokok Dikir im  kepada Pengolah Surat Keterangan 

1 2 3 4 5 6 

1 7 September 2008 Rapat Pengurus tgl 7 

September  08 – Pembekalan 
Pengurus Ling oleh Ket. Wil 

Seluruh Pengurus Ling Sekret Sie Liturgi ke 

Jogja diganti ibu 
… 

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 
 

 

 



 

 
 

            

                                                                                                                                             

 
 

 

                                                                                                   

 

 

        

                                                                                                                                                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 

 
1.Daftar Pengurus Lingkungan 

2. Daftar SBI/PIAR/Kategorial, d ll 

3. Daftar Inventaris Lingkungan 

 
 

LINGKUNGAN : ________________ 

 
DAFTAR PENGURUSLINGK UNGAN 

Mas a B akti : ………..s.d. ……… .. 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 

Pengesahan  :       Oleh    :  _________________  Pelant ikan  :  Oleh  : _______________ 

      Tangga & Nomor :  _________________      Tempat  : ________________ 

       Pengesahan           Tanggal :  ________________ 

 
No Nama L/P 

Kelahiran 
Pekerjaan/  Sekolah Jab atan d alam 

Pengurus 

MB Ke Nomor 

Telepon 

Keterangan 

   Tempat Tanggal      

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

          

          

 



DAFTAR SBI/PIAR/KATEGORIAL, DLL 

 
No Nama Kelo mpok 

SBI/PIAR/Kategorial, 

dlll 

 

 

S  U  S  U   N    A  N        P  E  N   G  U  R  U  S 

Keterangan 

  No Nama L/P Tgl L ahir 

(U mur) 

Pekerjaan/ 

Sekolah 

Jab atan Dlm 

Pengurus 

Masa Bakti  

        Mulai Sampai 

dengan 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

           

           

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR INVENTARIS LINGKUNGAN 

TAHUN : ___________ 

 
No Nama Barang Pembeliaan/ Pengad aan K E A D A A N     B A R A N G No. Inventaris Keterangan 

  Tgl (Tahun) Harga (Rp) Jml . Barang Baik Sedang Rusak Tafsir  Harg a/ 
Rp 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1 Tempat lilin 2000 150.000 2  v   001/Loyola Kakinya 

retak 
           

           

           

           

           

           

           

 



 

 
 

            

                                                                                                                                             

 

 
 

                                                                                                   

 

 

        
                                                                                                                                                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 

 
KRONIK LINGKUNGAN 

 

 
 

 

LINGKUNGAN : ________________ 
 

 

 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 
 

 

KRONIK LINGKUNGAN 

TAHUN  :  ___________ 

 

 
NO Hari/Tgl/Waktu Jenis Peristiwa/Kegiatan 

Lingkungan 
Keterangan 

1 Minggu, 20 Agust 05 Umat  lingk kerja bakti dgn masyarakat 

dan lomba HUT RI bersama 

Membuat MCK, mendpt  

sambutan baik pengurus RW 

    

    

    

    

    
 

 
 

 

 



 

 
 

            

                                                                                                                                             

 

 
 

                                                                                                   

 

 

        
                                                                                                                                                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 

 
KAS UMUM 

 

 
 

 

LINGKUNGAN : ________________ 

 
 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 
KEADAAN KEUANGAN LINGKUNGAN 

BULAN  : __________ 
 

 

P E N E R I M A A N P E N G E L U A R A N 

B U K T I 
Uraian  Singkat Banyaknya 

Rp 
B U K T I 

Uraian  Singkat Banyaknya 

Rp 

NO TGL   NO TGL   
1 2 3 4 5 6 7 8 

1 20 Mei 2006 Konsumi rapat Lingk 55.400 1 12 Mei 2006 sumbangan 100.000 

        

        

        

        

        

 
 



 
 

 
 
            

                                                                                                                                             

 

 

 
                                                                                                   

 

 

        

                                                                                                                                                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 
 

1. Daftar Calon Baptis 

2. Daftar Calon Komuni Pertama 

3. Daftar Calon Krisma 
4. Daftar Calon Pengantin 

 
 

LINGKUNGAN : ________________ 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 
 

DAFTAR CALON BAPTIS 

 
No Nama Calon 

Baptis & 

Rencana 

Baptis 

L/P Tgl 
Lahi r 

(Umur) 

Pekerjaan/ 
Sekolah 

Alamat./ 
kelompok 

Nama 
Orang 

Tua 
Ikut Pelajaran 

Nama 
Guru 

Agama 
Tanggal Tes Tanggal Tahapan Baptis 

KETR 

       Mulai 

Tgl 

Tempat  Tertulis Lisan I II III  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

                

                

                

                

                

                

 

 



DAFTAR CALON KOMUNI PERTAMA 

 
No  

Nama  

Lengkap 

Calon  

 

L/P 

Tgl 

Lahi r 

(Umur) 

 

Sakramen  

 

Baptis 

 

Kelas 
 

Nama 

Orang 

Tua 

 

Alamat/ 

Kelompok 

 

Nomor  

KK 
Ikut pelajaran 

 

Nama 

Guru 

Agama 

Tanggal Tes 

Pelaksa

naan 

Kom I 

(tgl) 

    Paroki Tgl Dan 

No. BB 
    Mulai 

Tgl 

Tempat  Tertulis Lisan  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

                

                

                

                

                

                

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR CALON KRISMA/PENGUATAN 

 
No  

Nama  

Lengkap  

 

L/P 

Tgl 

Lahir 

(Umu r) 

 

Pekerjaan/ 

Sekolah 

 

Alamat/ 

Kelompok 

 

No mor  

KK 

Sakramen Baptis Ikut Pelajaran 

Nama 

Guru  

Agama 

Tanggal Tes Sakramen Kris ma 

       Paroki Tgl & 

No. BB 

Mulai 

Tgl 

Tempat  Tertulis Lisan Tempat & 

Tgl 

Oleh 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

                

                

                

                

                

                

 
 



DAFTAR CALON PENGANTIN 

 
No Nama 

lengkap 

Calon 

(Putra & 

Putri) 

 

L/P 

 

Tgl Lahir  

(Umur) 

Pekerjaan Nama 

Orang 

Tua 

 

Alamat/Paroki 

 

Nomor 

KK Kursus Perkawinan 

 

Imunisasi 

S/B 
Rencana 

Pelaksanaan 

 

Keterangan/ 

Agama 

        Tempat Mulai dan 
s/d tgl 

 Tempat 
& tgl 

Oleh  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

              

              

              

              

              

 
 

 



 

 
 
            

                                                                                                                                             

 

 

 
                                                                                                   

 

 

        

                                                                                                                                                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 
 

1. Daftar Sakramen  Baptis 
2. Daftar Komuni Pertama/Sakramen Ekaristi 

3. Daftar Sakramen Krisma/Penguatan 
4. Daftar Sakramen Perkawinan 

5. Daftar Pengurapan Orang Sakit 

 

LINGKUNGAN : ________________ 
 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 
 

DAFTAR SAKRAMEN BAPTIS 

 

 

No. 
Urut 

 

Nama 

 

L/P 

 

Tgl Lahi r 
(Umur) 

 

Alamat Sakramen Baptis (Permandian) 

Nama 

Ayah & 
Nama 

Ibu 

Bpk/Ibu 

Baptis 

     Nama 

Baptis 
(Pelindung) 

Tempat/ 

Paroki 

Tanggal No. Buku 

Baptis 

Dibaptis  

Oleh 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

            

            

 



DAFTAR SAKRAMEN KO MUNI I /SAKRAMEN EKARIS TI 
 

No. 

Urut 

Nama 

LENGKAP 

L/P Tgl Lahi r 

(Umur) Sakramen Baptis 
 

Nomor 
KK 

 

Nama 
Orang Tua 

 

Alamat/ 
Kelompok 

Komuni Pertama 
 

Keterangan 

    Paroki Tgl/ No. 

Buku Baptis 

   Tempat Tanggal  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

            

            

            

            

 

 

 

 



DAFTAR SAKRAMEN  KRISMA/PENGUATAN 
 

No. 

Urut 

Nama 

LENGKAP 

L/P Tgl Lahi r 

(Umur) 
Sakramen Ijab Sakramen Krisma (Penguatan) 

 Alamat/ 

Kelompok 

    Paroki Tgl/ No. 
Buku Baptis 

Nama  
Pelindung 

Tempat/ 
Paroki 

Tgl Oleh Nomor KK 
Katolik 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

            

            

 



DAFTAR SAKRAMEN PERKAWINAN 

 
No Nama 

Lengkap 

Suami & 

Istei 

L/P Tgl lahir  

(Umur) 

Agama Pekerjaan 

A l a m a t 

Nomor 

Buku  

Baptis 

No.  

KK 

Katolik 
Sakramen Perkawinan 

 
Ket 

      Tempat 

tinggal 

Lingk/ 

Paroki 
  Tempat 

Tanggal     l  

           Sakramen Pemberkatan Convalidasi  
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               

               

               

               

               

               

 

 
 

 

 

 

 
 



 

DAFTAR SAKRAMEN PENGURAPAN ORANG SAKIT 

 
No Nama lengkap L/P Tgl Lah ir 

(umur) 

Alamat/Kelompok Nomor KK 

Katolik 
Merima Sakramen Minyak Suci Keteragan 

      Tempat Tanggal Oleh Alasan  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

           

           

           

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

            

                                                                                                                                             
 

 

 

                                                                                                   

 
 

        

                                                                                                                                                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 
 

Daftar Keluarga Katolik (KK) 

 

 

 
 

LINGKUNGAN : ________________ 
 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



DAFTAR KELUARGA KATOLIK 

(BUKU KK) 

 

 
No  Nama 

lengkap 

L/P  

Kelahiran Sakramen Baptis 
Sakramen 

Krisma 

Komuni 

I S/B 

Sakramen Perkawinan 

(Nikah) 

Hub. 

Dengan  
KK 

P endi 

Dikan 

P eker 

jaan 

D O M I SI L I 

G

o
l  

d

a

r
a

h
      

N

a
m

a

 

O
r

t
u 

K

e
t

r

. 

KK Angg. 

 KK 

  Te mpat Tagl Paroki Tgl No. 

Buku 

P aroki Tgl  Te mpat Tgl No. 

Buku 

   Di  

Paroki 

(jml) 

Luar 

 

(Jml)  

Paroki 

 

Tempat 

   

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2

2 

2

3 

2

4 

                        

                        

                        

                        

                        

                        

 



 

 

 
 

            

                                                                                                                                             

 

 
 

                                                                                                   

                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 
 

1. Daftar Mutasi Umat 

2. Daftar Kelahiran 
3. Daftar Kematian 

4. Daftar Pindah Tempat Tinggal 
5. Daftar Umat Baru/Pendatang 

6. Daftar Pindah Agama 

 

 
LINGKUNGAN : ________________ 

 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 

 

DAFTAR MUTASI UMAT 

TAHUN :  __________ 
 
 

BULAN Junlah Bulan  Yll Baptisan Pendatang Meninggal Pindah Jumlah Bulan Ini Kepala Keluarga 

 L P JML L P JML L P JML L P JML L P JML L P JML L P JML 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 

                      

                      

                      

                      

                      

 

DAFTAR KELAHIRAN 

 
No 

Urut 

Nama Bayi L/P Anak  

Ke 
L A H I R No. KK 

Katolik 

Nama Ayah 

& Ibu 

Alamat/Kleomppok Keterangan 

    Tempat Tgl     
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

 

 

 

 

 



 

 

DAFTAR KEMATIAN 

 
No.  

urut 

Nama Lengkap L/P Tgl. Lah ir 

(Umur) 
Sakramen Baptis Meninggal 

Nomor KK 

Katolik 

Alamat/ 

Kelompok 

Keterangan 

    Paroki No. Buku/ 

Tgl Baptios 

Tempat Tanggal    

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

 

 

 

DAFTAR PINDAH TEMPAT TINGGAL 
 

No Nama Lengkap L/P Tgl Lah ir  

(Umur) 

Pekerjaan/ 

Sekolah Alamat Asal 
No. 

Buku 

Baptis 

Nomor 

KK 

katolik 

Pindah 

Mulai 

Tgl 

Tempay Yang Diyuju 
Keterangan 

(Alasan  

Pindah) 

     Tempat 

Tinggal 

Kelompok    Alamat 

Tempat 

Tingga 

Lingk 

/Paroki 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

             

 
 

 



 

 

DAFTAR UMAT BARU/PENDATANG 

 
No Nama L/P Tgl Lah ir  

(Umur) 

Pekerjaan/ 

Sekolah 
Sakramen Baptis Alamat Asal Alamat Baru Yg Dituju 

Status 

     Paroki No. BB Tempat 

Tinggal 

Lingk/ 

Paroki 

Mulai Tempat 

tinggal 

Kelompok  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

 

DAFTAR PINDAH AGAMA 

 
No Nama L/P Tgl Lah ir  

(Umur) 

No. KK 

Katolik 
Sakramen Baptis Alamat / 

Kelompok 
Keterangan Pindah Agama Keterangan 

     Tempat/ 

Paroki 

No. BB/ 

Tgl 

Baptis 

 Ke Agama Mulai 

Tgl 

Alasan  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

 

 

 



 
 

            

                                                                                                                                             

 

 
 

                                                                                                   

                 KKKKK 

BUKUBUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN 
 

1. Daftar Guru Agama/Katekis 

2. Daftar Prodiakon Paroki 
3. Daftar Romo/Pastor Asal Lingkungan 

4. Daftar Bruder Asal Lingkungan 
5. Daftar Suster Asal L ingkungan 

6. Daftar Calon Romo/Pastor (Seminaris) Asal Lingkungan 

7. Daftar Calon Bruder Asal Lingkungan 

8. Daftar Calon Suster Asal Lingkungan 
 

 

LINGKUNGAN : ________________ 
 

 

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT 

 



 

DAFTAR GURU AGAMA/KATEKIS LINGKUNGAN 
No. Nama L/P Kelahiran Pendidikan STATUS/DASAR TUGAS   

   Tempat Tgl  Sukarela/ 

Penunjukan/PNS 

 

Pengangkatan 
Bert ugas 

Tmt/ 

Tahun 

Tempat 

tugas 

terakhir 

Keterangan 

       Oleh Tgl & 

No. SK 

   

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

            
 

 

DAFTAR PRODIAKON PAROKI 
 

NO Nama L/P Tgl Lah ir 

(Umur) 

 
Pengangkatan 

Masa  

Tugas  

Yang  

Ke 

Pelantikan 

Keterangan 

    Oleh Tgl & No. 

Sk 

Masa 

Tugas 
Mulai -  

s/d   

 Tempat Tgl Oleh  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            
 
 



 

 

DAFTAR ROMO/ PASTOR ASAL LINGKUNGAN 

 
No Nama Ordo/ 

Kongregasi 

Tempat/ 

Tgl lah ir ASAL USUL DITAHBISKAN 

Tempat  

Tugas 

Sekarang 

Keterangan / 

Lain-lain 

 

    Orang Tua Alamat Tempat Tanggal Oleh   

    Nama  Agama Tempat 

tinggal 

Kelompok      

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

             

             

 

 
 

DAFTAR BRUDER ASAL LINGKUNGAN 

 
No Nama Ordo/ 

Kongregasi 

Tempat/ 

Tgl lah ir A S A L  -   USUL 
Tanggal Kaul (Prasetya) 

 

Tempat  

Tugas 

Sekarang 

Keterangan / 

Lain-lain 

 

    Orang  Tua Alamat I II III   

    Nama  Agama Tempat 
tinggal 

Kelompok      

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             



 

DAFTAR SUSTER ASAL LINGKUNGAN 

 
No Nama Ordo/ 

Kongregasi 
Tempat/ 
Tgl lah ir ASAL  -   USUL 

Tanggal Kaul (Prasetya) 

 

Tempat  
Tugas 

Sekarang 

Keterangan / 
Lain-lain 

 

    Orang Tua Alamat I II III   

    Nama  Agama Tempat 

tinggal 

Kelompok      

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

             

 

 

DAFTAR CALON ROMO/PASTOR (SEMINARIS) ASAL LINGKUNGAN 
No Nama Tempat/ 

Tgl lah ir 

Pendidikan 

Terakhir 

Ketika  
Masuk  

Seminari 

 

Masuk Semninari 

Ordo/ 

Kongregasi 

Yang 
Dipilih 

ASAL  -    USUL 

Keterangan / 

Lain-lain 

 

    Tahun Tempat Pendidikan  Orang Tua A   l  a m a  t  

     Masuk 
Pertama 

Saat 
Pendataan 

Di 

 Nama  Agama Tempat 
tinggal 

Kelompok  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

 



 

DAFTAR CALON BRUDER ASAL LINGKUNGAN 

 
No Nama Tempat/ 

Tgl lahir 
Pendidikan 

Terakhir 

Ketika  

Masuk   

Seminari 
  

Masuk  Postulat KAUL/PRASE TYA 

Ordo/ 
Kong 

regasi 

Yang 

Dipilih 

ASAL  -   USUL 

Ketr/ 
Lain-lain 

 

    Tahun Tempat I II III  Orang Tu a Alamat  

     Masuk  

Pertama 

Saat 

Pendataan  Di 

Tgl Tgl Tgl 

 

 Nama  Agama Tempat 

tinggal 

Kelo mpok  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

                

                

                

 

 

DAFTAR CALON SUSTER ASAL LINGKUNGAN 

 
No Nama Tempat/ 

Tgl lahir 

Pendidikan 

Terakhir 

Ketika  

Masuk   
Seminari 

  

Masuk  Postulat KAUL/PRASE TYA 

Ordo/ 

Kong 

regasi 

Yang 
Dipilih 

ASAL  -   USUL 

Ketr/ 

Lain-lain 

 

    Tahun Tempat I II III  Orang Tu a Alamat  

     Masuk  

Pertama 

Saat 

Pendataan  Di 

Tgl Tgl Tgl 

 

 Nama  Agama Tempat 

tinggal 

Kelo mpok  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

 


