PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

1. Agenda Surat-surat masuk
2. Agenda Surat-surat keluar

LINGKUNGAN :




AGENDA SURAT-SUR AT MASUK

No | Diterima Tanggal Dari Tanggal & No. Isi Pokok Diteruskan Keteran gan
Surat (Disimpan di)
Tanggal Kepada
1 2 3 4 5 6 7 8
1 8 $pt’08 DPH 7/09/08 — Un dan gan 8/07/08 Ket. Ling Ket. Ling
007/Y BIX/08 Pleno tg.

14/7/08




AGENDA SURAT-SURAT KELUAR

TAHUN
No Tanggal Isi Pokok Dikirim kepada Pengolah Surat Keteran gan
1 2 3 4 5 6
1 7 September 2008 Rapat Pengurustgl 7 Seluruh Pengurus Ling Sekret Sie Liturg ke

September 08 — Pembekalan
Pengurus Ling oleh Ket. Wil

Joga diganti ibu




PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

l.Daftar Pengurus Lingkungan
2. Daftar SBI/PIAR/Kategorial, d 1l

3. Daftar Inventaris Lingkungan

LINGKUNGAN : _

DA FTAR PENGURUSLIN GK UNGAN
MasaBakti: ........... Sed. cevenenns



Pengesahan : Oleh : Pelantikan : Okh

Tangga & Nomor : Tempat
Pengesahan Tanggal
No Nama L/P . Pekerjaan/ Sekolah Jabatan dalam MB Ke Nomor Keterangan
Kelahiran
Pengurus Telepon
Tempat Tanggal

2 3 4 5 6 7 8 9 10




DAFTAR SBYPIAR/KATEGORIAL, DLL

No Nama Kelo mpok Keterangan
SBI/PIAR/Kategorial,
din SUSUN AN PENGURUS
No Nama L/P Tgl L ahir Pekerjaan/ Jabatan DIm Masa Bakti
(U nmur) Sekolah Pengurus

Mulai Sampai

dengan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




DAFTAR INVENTARIS LIN GKUNGAN

TAHUN :
No Nama Barang Penbeliaan/ Pengad aan KEADAAN BARANG No. Inventaris Keterangan
Tgl (Tahun) Harga (Rp) Jml . Barang Baik Sedang Rusak Tafsir Harg a/
Rp
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Tempat lilin 2000 150.000 \% 001/Loyola| Kakinya

retak




| T % PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT
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BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

KRONIK LINGKUNGAN

LINGKUNGAN : _




KRONIK LINGKUNGAN
TAHUN :

NO

Hari/Tgl/Waktu

Jenis Perstiwa/Kegiatan
Lingkungan

Keterangan

Minggu, 20 Agust 05

Umat lingk kerjabakti dgn masyarakat
dan lomba HUT RI bersama

Membuat MCK, mendpt
sambutan baik pengurus RW




L F

PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

KAS UMUM

LINGKUNGAN : _




KEADAAN KEUANGAN LINGKUNGAN

BULAN :
PENERIMAAN PENGELUARAN
BUKTI Uraian Singkat Banyaknya BUKTI Uraian Singkat Banyaknya
Rp Rp
NO TGL NO TGL
1 2 3 4 5 6 7 8
| 20 Mei 2006 | Konsumi rapat Lingk 55.400 1 12 Mei 2006 sumbangan 100.000




_ PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

1. Daftar Calon Baptis
2. Daftar Calon Komuni Pertama

3. Daftar Calon Krisma
4. Daftar Calon Pengantin

LINGKUNGAN : _




DAFTAR CALON BAPTIS

No | NamaCdon | /P Tgl Pekegjaan/ | Alamat./ Nama Nama KETR
]E{Zit;ri ([Ljrilllli) Sekalah | kel ompok O;aur;g Ikut Pelajaran gzzuma Tangga Tes Tanggal Tahapan Baptis
Baptis
Mulai | Tempat Tertulis | Lisan I II I
Tgl
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16




DAFTAR CALON KOMUNI PERTAMA

No Tgl Pelaksa
Nama L/P | Lehir | Sakramen  Baptis | Kelas Nana | Alamat/ Nomor . Nama naan
Len gkap (Umur) * Omang Kelonmpok KK lkut pelgjaran Guru Taggal Tes Kom I
Calon Tua Agama (tel)
Paroki Tgl Dan Mula | Tempat Tertulis | Lisan
No. BB Tgl
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16




DAFTAR CALON KRS MA/PEN GUATAN

No Tgl Nama
Nama L/P Lahir Pekerjaan/ Alamat/ Nonor Sakramen Baptis Ikut Pelajaran Guru Tanggal Tes Sakramen Kiis ma
Lengkap (Umur) Sekolah Kelompok KK Agama
Paroki Tel & Mulai Tempat Tertulis | Lisan | Tempat & Oleh
No. BB Tgl Tgl
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16




DAFTAR CALON PENGANTIN

No Nama Pekerjaan Nama

lengkap L/P | TgLahir Orang | Alamat/Paroki | Nomor Imunisasi Rencana Keterangan/

Calon (Umur) Twa KK Kursus Perkawinan SB p Agama
elaksanaan

(Putra &

Putri)
Tempat | Muai dan Tempat Oleh
gdtgl & tgl
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

1. Daftar Sakramen Baptis
2. Daftar Komuni Pertama/Sakramen Ekaristi
3. Daftar Sakramen Krisma/Penguatan
4. Daftar S akramen Perkawinan
5. Daftar Pengurapan Orang S akit

LINGKUNGAN : _




DAFTAR SAKRAMEN BAPTIS

Nama Bpk/Ibu
No. Nama L/P Tgl Lahir Alamat Sakramen Baptis (Permandian) Ayah & Baptis
Urut (Umur) Nama
bu
Nama Tempat/ Tan ggal No. Buku Di baptis
Baptis Paroki Baptis Oleh
(Pelindung)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12




DAFTAR SAKRAMEN KO MUNI I/SAKRAMEN EKARISTI

No. Nama L/P Tgl Lahir
Urut LENGKAP (Umur) Sakramen Baptis Nomor Nama Alamat/ Komuni Pertama Keterangan
KK Omang Tua Kdompok

Paroki Tg/ No. Tempat Tanggal
Buku B aptis

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12




DAFTAR SAKRAMEN KRISMA/PENGUATAN

No. Nama L/p Tgl Lahir . Alam a/
Urut LENGKAP (Umur) Sakramen Jjab Sakramen Krisma (Penguatan) Keompok
Paroki Tg/ No. Nama Tempat/ Tg Oleh Nomor KK
Buku B gptis | Pdindung Paroki Katolik
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12




DAFTAR SAKRAMEN PERKAWINAN

No Nama L/P | Tdlahir | Agama  Pekerjaan Nomor No.

Lengkap (Umur) Buku KK . Ket

Suami & Alam at Baptis Katolik Sakramen Perkawin an

Istei
Tempat | Lingk/ Tem pat
tinggal | Paroki Tanggal 1
Sakramen Penberkatan | Convalidasi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15




DAFTAR SA KRA MEN PENGURAPAN ORANG SAKIT

Nama len gkap L/P Td Lahir Alamat/Kelompok [ Nomor KK
(umur) Katolik

Merima Sakramen Minyak Suci Ketera gan

Tem pat Tanggal Oleh Alasan

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

Daftar Keluarga Katolik (KK)

LINGKUNGAN : _




DAF TAR KELUARGA KATOLIK
(BUKU KK)

No Nama LP Komuni Hub. Pendi | Peker G| N| K
lengkap IS/B Dengan Dikan | jaan ol ale
KK 1| m|t
. . Sakramen Sakranen Perkawinan dl ajr
Kelahiran Sakranen Baptis X . DOMISILI a
Krisma (Nikah)
r| O
al r
h| t
u
KK | Angg. Tempat | Tagl | Paroki Tgl No. | Pawoki Tgl e mpat Tgl No. Di Luar | Paroki
KK Buku Buku Paroki

(Gml) | @dml) | Tempat




PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

1. Daftar Mutasi Umat
2. Daftar Kelahiran
3. Daftar Kematian
4. Daftar Pindah Tempat Tinggal
5. Daftar Umat Baru/Pendatang
6. Daftar Pindah Agama

LINGKUNGAN : _




DAFTAR MUTASI UMAT

TAHUN :
BULAN Junlah Bulan Yll Baptisan Pendatang Meninggal Pindah Jumlah Bulan Ini Kepala Kduarga
L P JML L P JML L P JML P JML L P JML L P JML L P ML
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
DAFTAR KELAHIR AN
No Nama Bayi L/p Anak LAHIR No. KK Nama Ayah | Alamat/Kleomppok | Keterangan
Urut Ke Katolik & Ibu
Tempat Tgl
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




DAFTAR KEMATIAN

No. Nama Len gkap L/P Tgd. Lahir Sakramen Baptis Meninggal Nom or.KK Alamat/ Keterangan
urut (Umur) Katolik Kelompok
Paroki No. Bukw/ Tem pat Tanggal
T gl Baptios
1 2 3 4 5 6 7 9 10 11
DAFTAR PINDAH TEMPAT TINGGAL
No | Nama Lengkap Tgd Lahir | Pekerjaan/ No. Nomor Pindah Keteran gan
(Umur) Sekolah Alamat Asal Buku KK Muai Tempay Yang Diyuju (Alasan
Baptis katolik Td Pindah)
Tempat | Kelompok Alam at Lingk
Tinggal Tempat /Paroki
Tingga
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




DAF TAR UMAT B ARU/PENDATANG

No Nama Td Lahir | Pekerjaan/ Sakramen Baptis Alamat Asal Alamat Baru Yg Dituju Status
(Umur) Sekol ah
Paroki No. BB Tempat Lin gk/ Muai Tempat  Kelompok
Tinggal Paroki tinggal
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
DAFTAR PINDAH AGAMA
No Nama Tg Lahir | No. K_K Sakramen Baptis Alamat / Keterangan Pindah A gama Keteran gan
(Umur) Katolik Kelom pok
Tempat/  No. BB/ Ke Agama Muai Alasan
Paroki Td Td
Baptis
1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12




PAROKI ST. NIKODEMUS CIPUTAT

BUKU ADMINISTRASI LINGKUNGAN

1. Daftar Guru Agama/Katekis
2. Daftar Prodiakon Paroki
3. Daftar Romo/Pastor Asal Lingkungan
4. Daftar Bruder Asal Lingkungan
5. Daftar Suster AsalLL ingkungan
6. Daftar Calon Romo/Pastor (Seminaris) Asal Lingkungan
7. Daftar Calon Bruder Asal Lingkungan
8. Daftar Calon Suster Asal Lingkungan

LINGKUNGAN : _




DAFTAR GURU AGAMA/KATEKIS LING KUNG AN

No. Nama L/pP Kelahiran Pendidikan STATUS/DASARTUGAS
Tempat Tgl Sukarela/ Bertugas | Tempat | Keterangan
Penunjukan/PN S Pengan gk atan Tmt/ tugas
Tahun terakhir
Oleh Tl &
No. SK
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
DAFTAR PRODIAKON PAROKI
NO Nama L/P Td Lahir Masa Keteran gan
(Umur) Pengan gk atan Tugas Pelantikan
Yang
Ke
Oleh Tgl & No. Masa Tempat Oleh
Sk Tugas
Mulai -
s/d
1 2 3 4 5 6 7 8 11 12




DAFTAR ROMO/ PASTOR ASAL LINGKUNGAN

No Nama Ordo/ Tem pat/ Tempat | Keterangan/
Kongregasi  Tgl lahir ASAL USUL DITAHBISKAN Tugas Lain-lain
Sekarang
OrangTua Alamat Tempat Tanggal Oleh
Nama Agama Tempat | Kelompok
tinggal
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13
DAF TAR BRUDER ASAL LINGKUNGAN
No Nama Ordo/ Tem pat/ Tempat | Keterangan/
Kongregasi Tgl lfh ir AS AL - USUL Tanggil Kaul (Prasetya) Tuggs Lain—lagin
Sekaran g
Orang Tua Alamat I I
Nama Agama Tempat | Kelompok
tinggal
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13




DAFTAR SUSTER ASAL LING KUNG AN

No Nama Ordo/ Tem pat/ Tempat | Keterangan/
Kongregasi Tgl 151 ir ASAL - USUL Tanggl Kaul (Prasetya) Tuggs Lain-1 agin
Sekarang
OrangTua Alamat I I 111
Nama Agama Tempat | Kelompok
tinggal
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
DAFTAR CALON ROMO/PASTOR (SEMINARIS) ASAL LING KUNG AN
No Nama Tempat/ | Pendidikan Ordo/ Keteran gan/
Tgl lahir Terakhir Kongre gasi Lain-lain
Retika Mastk Sem ninari Dﬁ?l%h ASAL - USUL
Seminari
Tahun Tempat Pendidikan Orang Tua Ala mat
Masuk Saat Nama | Agama Tempat | Kelompok
Pertama Pendataan tinggal
Di
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




DAF TAR CALON BRUDER AS AL LING KUNG AN

No Nama Tempat/ Pendidikan Ordo/ Ketr/
Tgl lahir Terakhir Kong Laindain
Ketika Masuk Postulzt KAUL/PRASETYA egasi ASAL - USUL
Masuk Yang
Seminari Dipilih
Tahun Te mpat 1 11 11 Orang Tha Alamat
Masuk Saat Tel Tel Tel Nama | Agama | Tempat | Kelonpok
Pertama Pendataan Di tinggal
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
No Nam Te mpat/ Pendidikan Ordo/ Ketr/
Tgl 1ahir Terakhir Kong Laindain
Ketika Masuk Postulat KAUL/PRASETYA weasl ASAL - USUL
Masuk Yang
Seminari Dipilih
Tahun Te mpat 1 1T 11 Orang Tua Alamat
Masuk Saat Tgl Tgl Tgl Nama | Agama Tempat | Kelonpok
Pertama Pendataan Di tinggal
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16




